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Sistema de Gesiion
Documeniaria

SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA

Médulo: Punto de Control
Area; Departamento Tecnico

= Regis. de Salida

== Pendientes

BUENAS NOCHES!

. Derivados Hector Ramirez
:: Archivados Empresa:
= Respondidos

Area: Departamento Tecnico

=: Cons.Person. Sal.
Usuario: hramirez
=: Cons.Area Salida

= M. Proyectos Ultimo Acceso: 14/10/2008 10:31:18

= M. Fisico Volumen

.. Fisicos de Entrada Estadisticas: .
Pendientes: 151 Derivados: 0 Archivados: 17 Respondidos: 0 Total: 168
«: Fisicos de Salida

Wartes, 14 Octubre del 2008 Usuario: Hector Ramirez

Distribuido torizado
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sQué es el Sistema de Gestion Documentaria®?

El Sistema de Gestion Documentaria es un software que registra el flujo de
comunicacion formal de la organizacion.

_ " SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA

.. PENDIENTES .

Desde

- 01012008 [l _ Hasta: 31-12.2008 [l _
Remitente: Todos: - N° Reg.:
Proyectos: Todos: ~ #Doc Provee/Area:
OC/Contrato: Todos: h Referencia:
Ingreso de Datos:
Tipo: Todos: - Asignado: Todos -

Nombre de Usuario: usuario
Asunta:

Criterios de Busqueda

T Contrasefia: #t#xskxts
\ Hacer clic para ingresar E
Obsenvaciones: p: 9 -

Medio: Todos: -

’ﬁ‘,ﬁ‘

N° REG. REMIT / TIPO / #DOC | PROY ASUNTO \artes, 14 Octubre del 2008 Usuario
& CEMENTOS LIMA S.A. Remiten Contrato N* Chévez
E-DT-00216- Contraio SITEEEL LY e m SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA
TS‘ : CONTRATO 2107-CON- Contrato de Gerencia 1411112008 B "
et 001 del Proyecto - \_‘:
2107
& GALLEGOS Faja Pucara - Propuesta T —
CASABONNE ARANGO de Servicios por Disefio Chavez ij &
EDT-00032 ‘QUESADA INGENIEROS de la Estructura Porta Ulrich ARPL - Central, 09 Diciembre del 2008
e | cviessac 08/08/2008 5=
ety Oferta o REPORTE - MODIFICADOS
CP.GCAQ.198/08 :
2095 Fecha Inicio:  01-01-2008 Fecha Final:  21-12-2008
REG FECHA INGRESO REGISTRADO [ TIP0 DOCUMENTO [ MODIFICADO FECHA MODIF
2-DT-0047e-2008 20112008 Fanny ATop Sotctug ge Camtlo Myriam Nofez 281172008 12:86:18

I
Icono de Recepcidn

21,

08 Myriam Nofez Panc Fanny ATor

1911112008 Myriam Nofez Factura Fanny ATop
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Indicativos que sugieren la implementacion del
Sistema de Gestion Documentaria:

0)
V.
[)

9

Quién tiene el documentog?,

L

V.
L)

Cudndo llego el documento a esa oficina?,

V.
000

Hace cudnto que tiene el documento José Péreze,

Cudl es el asunto del documento?

A quien dirijo el documento de respuestae

Desde cuando tenemos ese documento pendiente?

Donde encuentro ese documento?
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VENTAJAS DE IMPLEMENTAR EL SISTEMA EN SU EMPRESA

* Permite registrar y controlar los documentos que ingresany salen de la empresa,
optimizando la comunicaciony el flujo oportuno de informacion entre los colaboradores de la
organizacion. Permitiendo un seguimiento oportuno y contado con informacion 100%
actualizada.

*  Mejoralos tiempos de respuesta de la organizacion.
* No se entorpece la labor de otros companeros.

e Permite visuadlizar el contenido de los documentos escaneados.

e Permite consultar multiples criterios de evaluacion, facilitando la bUsqueda del documento y
su estado actual.

e Permite consultas via Internet guardando los niveles de confidencialidad necesarios.

e ElSistema es desarrollado en entorno WEB y con herramientas de software Libre.

* Sereduce en mas de un 90% el gasto de Papel, Copias e Impresiones, colaborando a su vez
con el impacto ambiental.

 Elfiempo de capacitacion es minimo, ya que el sistema es muy amigable.

e Elsistema le permite organizar mejor su empresa.
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VENTAJAS DE IMPLEMENTAR EL SISTEMA EN SU EMPRESA

Crea una base de datos de conocimiento documental

* Permite reutilizar el conocimienfo de la empresa proporcionando mecanismos
para obtener soluciones a problemas ya resueltos.

* La administracion del conocimiento crea un activo intelectual que permite el
aprendizaje corporativo entre los usuarios.

* Indicativos de una base de datos de conocimiento documental
— Te acuerdas como habiamos resuelto ese problema ¢
— Yatenemos una solucion que podria servir al respecto.

— No es necesario hacerlo desde cero , me parece que podemos iniciarlo
desde aqui.

Presente — para casos iguales tratamiento similares
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Justificacion del Proyecto

« Aumenta la eficiencia y productividad de la organizacion:
v'Reduce las Horas/Hombre en el proceso de Registro manual
v'Reduce las Horas/Hombre invertidas en consultas

« Reduce los costos operativos:
v'Permite un ahorro significativo en hojas de papel.

vImplementa una Base de Datos de conocimiento documental

« Contribuye a la preservacion del Medio Ambiente debido a la reduccion del
consumo de papel.

« El Sistema es desarrollado en software libre y se entregaran los objetos y las fuentes
del Sistema permitiendo la continuidad del proyecto.
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